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АДМИНИСТРАЦИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОГО   РАЙОНА

 «ШИЛКИНСКИЙ   РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Шилка

     26 февраля 2013 года





№  268
Об утверждении Порядка составления и  утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения муниципального района «Шилкинский район» и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества
В соответствии с  подпунктом 10 части 3.3. статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ  «О некоммерческих организациях»,  общими требованиями к  порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества, утверждёнными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 сентября 2010 года №114н «Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21 июля 2011 г. N 86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта», Уставом  муниципального района «Шилкинский район», администрация  постановляет:

1.Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района «Шилкинский район» от 04 августа 2011 года № 1142 «О Порядке составления и  утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения муниципального района «Шилкинский район» и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества».

2. Утвердить порядок составления и  утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения муниципального района «Шилкинский район» и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества» согласно приложению.
3. Контроль за опубликованием отчетов на официальном общероссийском сайте для размещения информации  о муниципальных учреждениях возложить на руководителей структурных подразделений администрации муниципального района, в ведомственном подчинении которых находятся бюджетные, автономные, казенные учреждения.
          Глава муниципального района                                   Д.А. Пляскин

Приложение
к постановлению администрации

муниципального района 

«Шилкинский район»

от 26 февраля 2013 г. № 268 

Порядок составления и  утверждения отчета о результатах
деятельности муниципального учреждения муниципального
района «Шилкинский район» и об использовании
закрепленного за ним муниципального имущества
1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения (бюджетного, автономного, казенного) и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (далее – Отчет). 

2. Отчет составляется по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным по форме приложения №1 к настоящему порядку.
3. Отчет бюджетных и казенных учреждений утверждается руководителем учреждения и представляется органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, на согласование, в порядке и в сроки, установленные органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.
4. Отчет автономного учреждения утверждается наблюдательным советом автономного учреждения в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях». Копии  утвержденных отчётов направляются учредителю автономного учреждения.

5. Учреждение размещает утвержденный и согласованный отчёт о результатах деятельности  учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества на общероссийском сайте для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях) в срок не позднее 15 марта года, следующего за отчетным. 

6. По решению органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, отчет может быть дополнительно размещен в сети Интернет на официальном сайте органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, сайте учреждения, либо ином сайте, с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

Приложение №1

к Порядку составления 

и  утверждения отчета

 о результатах деятельности 

муниципального учреждения 

муниципального района

 «Шилкинский район» 

и об использовании

закрепленного за ним 

муниципального имущества»

Отчет о результатах деятельности ____________________________

                                                                       (наименование учреждения)

и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества

за ________ год

Раздел 1. Общие сведения об учреждении

	1. 
	Полное наименование учреждения, обособленного структурного подразделения учреждения (далее – учреждение)
	

	2. 
	Сокращенное наименование учреждения
	

	3. 
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН), Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (дата, регистрационный номер)
	

	4. 
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (дата, регистрационный номер)
	

	5. 
	Код причины постановки на учет (КПП), Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (дата, регистрационный номер) 
	

	6. 
	Наименование публично-правового образования, создавшего учреждение
	

	7. 
	Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель)
	

	8. 
	Решение учредителя о создании, реорганизации, изменении типа учреждения (вид правового акта, наименование органа (должностного лица) местного самоуправления, принявшего (издавшего) правовой акт, дата его принятия, регистрационный номер и наименование правового акта)
	

	9. 
	Сведения о руководителе учреждения (наименование должности, имя руководителя)
	

	10. 
	Перечень разрешительных документов (с указанием даты выдачи, номеров и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность
	

	11. 
	Отчетный период, за который составляется отчет о результатах  деятельности и об использовании имущества 
	


12. Виды деятельности в соответствии с учредительными документами

	№
	основные виды деятельности
	иные виды деятельности

	
	которые осуществляются в рамках муниципального задания
	которые
оказываются  сверх установленного муниципального задания
потребителям  
за плату
	наименование
	услуги, которые
оказываются  
потребителям  
за плату

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


13. Перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату с указанием потребителей

	№ п/п
	Наименование услуги (работы)
	Потребители услуги (работы)

	1
	2
	3

	1
	
	

	2
	
	

	….
	
	


14. Количество штатных единиц учреждения

1) за ________ год

	№ п/п
	Структура  
согласно   
Штатному   
расписанию
	Квали-
фика- 
ция
	Штатная 
численность   
работников     
учреждения 
	Причины
измене-
ния
	Средне- 
годовая     
численность
работников 
учреждения 
за отчетный
период
	Средняя  
заработная 
плата   
работников 
учреждения 
за     
отчетный  
период

	
	
	
	на  
начало  
года
	на     
конец  
года
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	


Раздел 2. Результат деятельности учреждения

15. Изменения балансовой стоимости нефинансовых активов учреждения

	№ п/п
	Показатель 
	на начало  
года, в руб.
	на конец   
года, в руб.
	Абсолютный прирост (4-3), в руб.
	Темп роста (4/3*100%), в %
	Причины изменения показателей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Нефинансовые активы, всего
	
	
	
	
	

	1.1.
	Основные средства
	
	
	
	
	

	
	- в т.ч. недвижимое имущество
	
	
	
	
	

	
	- в т.ч. особо ценное движимое имущество
	
	
	
	
	

	
	- в т.ч. иное движимое имущество
	
	
	
	
	


16. Суммы выставленных требований о возмещении ущерба, в руб.

	№ п/п
	Недостачи 
	Хищения 
	Порча материальных  
ценностей

	
	материальных 
ценностей
	денежных 
средств
	материальных 
ценностей
	денежных 
средств
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	Итого 
	
	
	
	
	

	
	
	
	


17. Изменения дебиторской и кредиторской задолженности учреждения 

- по основным видам деятельности, которые осуществляются в рамках муниципального задания

	п/п
	Показатель (указать наименование юридических и физических лиц )
	на начало  
отчетного года, в руб.
	на конец   
отчетного года, в руб.
	Абсолютный прирост (4-3), в руб.
	Темп роста (4/3*100%), в %
	Причины  образования и изменения показателей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Дебиторская задолженность, всего
	
	
	
	
	

	
	в т.ч.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	2.
	Кредиторская задолженность, всего
	
	
	
	
	

	
	в т.ч.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	………
	
	
	
	
	


- по видам деятельности, которые осуществляются сверх  муниципального задания

	п/п
	Показатель (указать наименование юридических и физических лиц )
	на начало  
отчетного года, в руб.
	на конец   
отчетного года, в руб.
	Абсолютный прирост (4-3), в руб.
	Темп роста (4/3*100%), в %
	Причины  образования и изменения показателей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Дебиторская задолженность , всего
	
	
	
	
	

	
	в т.ч.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	2.
	Кредиторская задолженность, всего
	
	
	
	
	

	
	в т.ч.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	………
	
	
	
	
	


18. Доходы, полученные от оказания платных услуг (работ)

	№ п/п
	Наименование платной услуги (работы)
	Код    
дохода 
по бюд-
жетной 
класси-
фикации
	Суммы доходов,     
полученных учреждением, в руб.
	Тариф (цена) на платные
услуги (работы), в руб.

	
	
	
	I    
квар-
тал
	II   
квар-
тал
	III  
квар-
тал
	IV   
квар-
тал
	I    
квар-
тал
	II   
квар-
тал
	III  
квар-
тал
	IV   
квар-
тал

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	………
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


19. Средняя стоимость частично платных и полностью платных услуг (работ) по видам услуг (работ)

	№ п/п
	Наименование услуги (работы)
	Средняя стоимость (тариф) услуги (работы)

	
	
	За   предыдущий (_____)   год
	За  отчетный  (_____) год

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	………
	
	
	


20. Количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения

	№  
п/п
	Показатели
	Количество  
потребителей 
услуг (работ)
	Количество жалоб потребителей
	Принятые меры  
по результатам 
рассмотрения  
жалоб

	
	
	За   предыдущий (_____)   год
	За  отчетный  (_____) год
	За   предыдущий (_____)   год
	За  отчетный  (_____) год
	За   предыдущий (_____)   год
	За  отчетный  (_____) год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Всего,

в том числе 
	
	
	-
	-
	-
	-

	1.
	Воспользовавшиеся бесплатно
	
	
	-
	-
	-
	-

	1)
	Расшифровка услуг (работ)
	
	
	-
	-
	-
	-

	2.
	Воспользовавшиеся частично платно
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1)
	Расшифровка услуг (работ)
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.
	Воспользовавшиеся платно
	
	
	-
	-
	-
	-

	1)
	Расшифровка услуг (работ)
	
	
	-
	-
	-
	-


21. Плановые и кассовые поступления учреждения

	№ п/п
	Наименование показателя (дохода)
	Код дохода по бюджетной классификации 
	Поступления  
согласно     
плану        
финансово-   
хозяйственной
деятельности
	Кассовые поступления    
(с учетом возвратов)
	Неисполненные  
поступления

	
	
	
	
	через 
лицевые счета, открытые в

казначействе
	через  
банков-
ские   
счета
	сред- 
ства в
пути
	итого
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Субсидии на выполнение муниципального  задания
	130
	
	
	
	
	
	

	2
	Субсидии на иные цели


	180
	
	
	
	
	
	

	3
	Платные  услуги
	180
	
	
	
	
	
	

	4
	Спонсорская помощь
	180
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


22. Плановые и кассовые выплаты учреждения

	№ п/п
	Наименование показателя (расхода)
	Код расхода по бюджетной классификации
	Выплаты согласно плану финансово-хозяйственной деятельности
	Кассовые выплаты (с учетом 
восстановленных средств)
	Неиспол-
ненные  
выплаты

	
	
	
	
	через 
лицевые счета, открытые в

казначействе
	через  
банков-
ские   
счета
	сред- 
ства в
пути
	итого
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Заработная плата
	211
	
	
	
	
	
	

	2.
	Прочие выплаты
	212
	
	
	
	
	
	

	3
	Начисление на выплаты по оплате труда
	213
	
	
	
	
	
	

	4
	Услуги связи
	221
	
	
	
	
	
	

	5
	Транспортные услуги
	222
	
	
	
	
	
	

	6
	Коммунальные услуги
	223
	
	
	
	
	
	

	7
	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	
	
	
	
	
	

	8
	Прочие работы, услуги
	226
	
	
	
	
	
	

	9
	Прочие расходы
	290
	
	
	
	
	
	

	10
	Увеличение стоимости основных средств
	310
	
	
	
	
	
	

	11
	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


23. Объемы финансового обеспечения муниципального задания учредителя, финансового обеспечения в рамках целевых программ, утвержденных в установленном порядке, финансового обеспечения деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию

	№ п/п
	Наименование показателя
	За   предыдущий (_____)   год
	За  отчетный  (_____) год

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	1.
	Финансовое обеспечение муниципального задания учредителя
	
	

	2.
	Финансовое обеспечение развития учреждения 
	
	

	3.
	Финансовое обеспечение обязательств перед страховщиком по обязательному социальному страхованию
	
	


24. Информация об исполнении муниципального задания учредителя

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение
	Источник информации о фактическом значении показателя
	Отклонение
	Причины отклонения от запланированных значений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	………
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Об использовании имущества, закрепленного

за учреждением

25.  Общая балансовая (остаточная) стоимость имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления

	№ п/п
	Стоимость имущества
	За отчетный год (руб.)

	
	
	На начало года
	На конец года

	
	
	балансовая
	остаточная
	балансовая
	остаточная

	1
	2
	5
	
	6
	

	
	Всего, имущества находящегося у учреждения в оперативном управлении

из них 
	
	
	
	

	1.
	Недвижимого имущества
	
	
	
	

	1.1.
	переданного в аренду
	
	
	
	

	1.2.
	переданного в безвозмездное пользование
	
	
	
	

	2.
	Движимого имущества
	
	
	
	

	2.1.
	переданного в аренду
	
	
	
	

	2.2.
	переданного в безвозмездное пользование
	
	
	
	

	2.3.
	особо ценного
	
	
	
	


26. Количество и общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления

	 № п/п
	Целевое    
назначение 
(использование)    
объектов   
недвижимого
имущества *
	Количество объектов недвижимого  
имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного 
управления
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления

	
	
	За предыдущий год 
	За отчетный год
	За предыдущий год 
	За отчетный год

	
	
	На начало года
	На конец года
	На 

начало года
	На конец года
	На начало года
	На конец года
	На начало года
	На конец года

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего, недвижимого в том числе 
	
	
	
	
	
	
	
	

	1)
	переданного в аренду
	
	
	
	
	
	
	
	

	2)
	переданного в    
безвозмездное    
пользование
	
	
	
	
	
	
	
	


* Установленные категории целевого назначения (использования) объектов недвижимого имущества:

1 - Административного назначения здания (сооружения, помещения);

2 - Производственного назначения здания (сооружения, помещения);

3 - Складского назначения здания (сооружения, помещения);

4 - Культурно-оздоровительного назначения здания (сооружения, помещения);

5 - Общехозяйственного (технического, вспомогательного) назначения здания (сооружения, помещения);

6 - Иного назначения здания (сооружения, помещения).
27. Объем средств, полученных в отчетном периоде от распоряжения имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления, в руб.

	№ п/п
	Недвижимое имущество
	Движимое имущество

	
	на начало 
года
	на конец  
года
	Всего
	В том числе особо   
ценное

	
	
	
	На начало 
года
	На конец  
года
	На начало 
года
	На конец  
года

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	


28. Общая балансовая стоимость приобретенного имущества в отчетный период

	№ п/п
	Показатели
	Количество
	Приобретенного за счет выделенных учредителем средств 
	Приобретенного за счет доходов, полученных от оказания платных услуг (работ)

	
	
	На начало 
года
	На конец  
года
	На начало 
года
	На конец  
года
	На начало 
года
	На конец  
года

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Недвижимое имущество
	
	
	
	
	
	

	2.
	Движимое имущество
	
	
	
	
	
	

	Всего 
	
	
	
	
	
	


	Руководитель учреждения

 __________     (_______________) 

         _____________ 20​​__г.

СОГЛАСОВАНО 

________________ (Ф.И.О.должностного лица учредителя учреждения)

         _____________ 20__г.

	Главный бухгалтер

    __________      (______________)

               ______________ 20__ г
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